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Du bist Geschaeftsfuehrer, Projektmanager, Vertrieb, Buchhaltung und Kaffeemaschine in einer
Person. KI ist das Team, das du dir nicht leisten kannst — aber das trotzdem fuer dich arbeitet.
Diese fuenf Tools sind dein virtuelles Buero.

Tool 1: Claude Pro (Anthropic)

Feld Details

Was es macht Dein strategischer Sparringspartner. Schreibt Angebote,
Konzepte, Strategiepapiere, Kundenmails. Analysiert
Briefings, gibt Feedback auf Texte, fasst
Meeting-Notizen zusammen. 200K-Token-Kontext:
Ganze Projekte passen in ein Gespraech.

Kosten Free (limitiert) / Pro: 20 USD/Monat / Team: 30
USD/Monat

DSGVO-Status ✓ Kein Training auf Eingaben. DPA/AVV verfuegbar (API
und Business). Fuer Kundenprojekte: Keine echten
Kundendaten eingeben, Sachverhalte anonymisieren.

Setup-Zeit 5 Minuten

Konkreter Anwendungsfall Ein Kunde schickt dir ein 15-seitiges Briefing fuer ein
Webprojekt. Du laedst es in Claude und fragst: "Fasse
die Kernanforderungen zusammen, identifiziere
Widersprueche und erstelle mir eine Aufwandschaetzung
nach Arbeitspaketen." In 5 Minuten hast du eine Struktur,
fuer die du sonst eine Stunde gebraucht haettest. Daraus
baust du dein Angebot — mit deiner Expertise, aber
ohne die Fleissarbeit.

Tool 2: Notion AI

Seite 2 von 7



wecando.ai

wecando.ai – Die KI-Plattform für Macher | April 2026

Feld Details

Was es macht All-in-One Workspace: Projektmanagement, CRM,
Wissensdatenbank, Notizen — mit KI-Assistent.
Durchsucht deine gesamte Dokumentation mit
natuerlicher Sprache, erstellt Zusammenfassungen,
generiert Action Items aus Meeting-Notizen.

Kosten Free (begrenzt) / Plus: 12 USD/Monat / Business: 18
USD/Monat / AI-Add-on: 10 USD/Monat

DSGVO-Status ■ USA (AWS). DPA fuer Business-Plan verfuegbar.
EU-Datenresidenz seit 2024 waehlbar. Fuer
Projektdokumentation und CRM: Business-Plan +
EU-Residenz aktivieren.

Setup-Zeit 30 Minuten (Workspace + Templates einrichten, danach
spart es taeglich Zeit)

Konkreter Anwendungsfall Du jonglierst 6 Projekte gleichzeitig. In Notion hat jedes
Projekt eine Seite mit Briefing, Milestones,
Kommunikationsverlauf und offenen Tasks.
Montagmorgen fragst du die KI: "Welche Deadlines habe
ich diese Woche? Wo stehen meine aktiven Projekte?"
Notion AI durchsucht alles und gibt dir ein
Wochen-Briefing. Dein CRM: Jeder Kunde hat eine Seite
mit Kontakthistorie, Projekten und naechsten Schritten.
Kein Excel, kein Chaos.

Tool 3: Canva Pro

Feld Details

Was es macht Praesentationen, Proposals, Social-Media-Content,
Infografiken, Pitch Decks. KI-gestuetzte
Design-Vorschlaege und automatische
Formatanpassung (eine Vorlage → Instagram, LinkedIn,
DIN A4).

Kosten Free (begrenzt) / Pro: 11,99 EUR/Monat / Team: 23,99
EUR/Monat

DSGVO-Status ■ Australien/USA. Fuer Marketing und Praesentationen
unproblematisch. Keine vertraulichen Kundendaten in
Praesentationen einbauen, die ueber Canva laufen. DPA
verfuegbar fuer Teams.

Setup-Zeit 10 Minuten
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Feld Details

Konkreter Anwendungsfall Ein potenzieller Kunde will ein Proposal. Statt in
PowerPoint zu verzweifeln, oeffnest du Canva, waehlst
eine Proposal-Vorlage, passt dein Branding an (Logo,
Farben), fuellst die Inhalte ein. In 20 Minuten hast du ein
10-seitiges Proposal, das professioneller aussieht als
das vom Beratungshaus nebenan. Den gleichen Style
nutzt du fuer LinkedIn-Posts, Case Studies und deine
Angebotsvorlagen — einmal Branding anlegen, immer
wieder nutzen.

Tool 4: Calendly + ChatGPT (fuer Follow-Ups)

Feld Details

Was es macht Calendly: Terminplanung ohne E-Mail-Pingpong. Kunden
buchen Slots direkt in deinem Kalender. ChatGPT:
Generiert Follow-Up-Mails nach Terminen,
Angebots-Nachfasser und Feedback-Anfragen.

Kosten Calendly: Free (1 Event-Typ) / Standard: 10 USD/Monat
/ Teams: 16 USD/Monat. ChatGPT: Free / Plus 20
USD/Monat.

DSGVO-Status Calendly: ■ USA. DPA verfuegbar.
GDPR-Compliance-Seite vorhanden. Fuer
Terminbuchung OK (nur Name + E-Mail). ChatGPT: ■
Free/Plus USA. Training Opt-out aktivieren. Keine
Kundendaten in Follow-Ups.

Setup-Zeit Calendly: 15 Minuten (Kalender verknuepfen,
Verfuegbarkeit einstellen, Link auf Website). ChatGPT: 5
Minuten.

Konkreter Anwendungsfall Ein Interessent schreibt dir. Statt drei Mails hin und her:
Du schickst deinen Calendly-Link. Der Kunde bucht
einen 30-Minuten-Slot. Nach dem Gespraech gibst du
ChatGPT deine Notizen (anonymisiert): "Schreib eine
Follow-Up-Mail: Danke fuer das Gespraech, hier die
besprochenen naechsten Schritte, Angebot folgt bis
Freitag." In 2 Minuten ist die Mail raus — professionell
und persoenlich. Kein Lead geht verloren, weil du zu
muede warst zum Schreiben.

Tool 5: LanguageTool (LanguageTool GmbH)
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Feld Details

Was es macht Prueft und verbessert deine Texte: Rechtschreibung,
Grammatik, Stil, Zeichensetzung. Funktioniert als
Browser-Extension in Gmail, Google Docs, Notion und
ueberall, wo du schreibst. Deutsche Sprache deutlich
besser als Grammarly.

Kosten Free (begrenzt, 10.000 Zeichen) / Premium: ab 4,99
EUR/Monat / Team: ab 6,99 EUR/Nutzer/Monat

DSGVO-Status ✓ Deutsches Unternehmen (Potsdam). EU-Server.
Premium: Kein Speichern der Texte, AVV verfuegbar.
Fuer deutsche Texte die datenschutzfreundlichste
Alternative zu Grammarly.

Setup-Zeit 3 Minuten (Browser-Extension installieren, fertig)

Konkreter Anwendungsfall Du schreibst ein Angebot per Mail. LanguageTool laeuft
im Hintergrund und unterstreicht Fehler in Echtzeit —
nicht nur Tippfehler, sondern auch stilistische
Schwaechen: zu lange Saetze, Fuellwoerter, unklare
Formulierungen. Bei Angeboten im fuenfstelligen Bereich
macht ein einzelner Grammatikfehler keinen guten
Eindruck. LanguageTool sorgt dafuer, dass alles sitzt —
ohne dass du einen Lektor brauchst.

Kosten-Uebersicht: Der komplette Toolstack

Tool Plan Monatlich

Claude Pro Pro 20 USD (~18 EUR)

Notion AI Plus + AI 22 USD (~20 EUR)

Canva Pro 11,99 EUR

Calendly Standard 10 USD (~9 EUR)

LanguageTool Premium 4,99 EUR

Gesamt ~64 EUR/Monat

ROI-Einschaetzung: Wenn du pro Woche 2 Stunden mit Angeboten, 1 Stunde mit Admin und 1

Stunde mit Design sparst, sind das 16 Stunden im Monat. Bei einem Stundensatz von 80 EUR =

1.280 EUR Zeitwert. Fuer 64 EUR Toolkosten. Das ist ein 20:1 Return.

Drei goldene Regeln fuer KI als Freelancer
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1. Deine Expertise ist der Filter. KI generiert den Rohtext. Du bringst das Fachwissen, die

Erfahrung und das Urteil mit. Ein KI-generiertes Angebot ohne deine Expertise ist generisch.

Dein Angebot mit KI-Unterstuetzung ist schnell UND gut.

2. Automatisiere das Laestige, nicht das Wertvolle. KI fuer Follow-Up-Mails,

Zusammenfassungen, Formatierung: ja. KI fuer Kundenbeziehung, Kreativarbeit,

strategische Entscheidungen: nein. Dein Stundensatz kommt von dem, was nur du kannst.

3. Einmal einrichten, immer nutzen. Leg dir Vorlagen an. Claude-Prompts fuer Angebote.

Canva-Templates fuer Proposals. Notion-Templates fuer Projekte. Die Einrichtung kostet

einen Nachmittag — die Zeitersparnis hast du dann jede Woche.

Mehr KI-Praxiswissen?

Auf wecando.ai findest du:

• Tagesaktuelle KI-News und Tool-Reviews

• KI-Strategien fuer Selbststaendige und Freelancer

• Praxis-Guides fuer ChatGPT, Claude, Gemini und Co.

• Den kostenlosen KI-ROI-Rechner — finde in 2 Minuten heraus, wo KI dir am meisten Zeit

spart

Erstellt von wecando.ai — Die KI-Plattform fuer Macher. Stand: April 2026. Datenschutz-Hinweise in

diesem Dokument sind allgemeiner Natur und ersetzen keine Rechtsberatung.

Naechste Schritte

1 Vergleiche die empfohlenen Tools mit deinem aktuellen Setup

2 Teste das #1 empfohlene Tool fuer deine Branche im kostenlosen Plan

3 Berechne dein Einsparpotenzial mit dem KI-ROI-Rechner auf wecando.ai

Seite 6 von 7



wecando.ai

wecando.ai – Die KI-Plattform für Macher | April 2026

Mehr kostenlose Ressourcen

Alle Lead Magnets sind kostenlos. Keine Anmeldung noetig.

■
DSGVO-KI-Compliance-Paket
4 Vorlagen: Checkliste, BV, Datenschutzhinweis, DSFA
wecando.ai/ki-business/dsgvo-ki-compliance-paket/

■
30 Prompt-SYSTEME
Copy-Paste Workflows fuer ChatGPT, Claude & Co.
wecando.ai/ki-wissen/prompt-systeme-workflows/

■
KI-Blacklist: 23 Fehler
Die haeufigsten KI-Fehler und wie du sie vermeidest
wecando.ai/ki-wissen/ki-blacklist/

■
150 Prompts Swipe-File
Sofort einsetzbare Prompts fuer jede Situation
wecando.ai/ki-wissen/ki-prompt-swipe-file/

■
KI-Toolstack (7 Branchen)
Branchenspezifische Tool-Empfehlungen mit Preisen
wecando.ai/ki-business/ki-toolstack-branchen/

■
KI in 7 Tagen (Kurs)
Vom Anfaenger zum KI-Anwender in einer Woche
wecando.ai/ki-wissen/ki-in-7-tagen-kurs/

■
KI-ROI-Rechner
Berechne deine KI-Ersparnis in 2 Minuten
wecando.ai/ki-tools/ki-roi-rechner/

wecando.ai – Die groesste deutschsprachige KI-Informationssammlung
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